
  

ESTRUCTURA ORGANIZATIVA EN CASO DE EMERGENCIAESTRUCTURA ORGANIZATIVA EN CASO DE EMERGENCIA

PLAN DE EMERGENCIAPLAN DE EMERGENCIA
Información para todo el PersonalInformación para todo el Personal

¿QUÉ SE DEBE HACER AL DESCUBRIR UNA EMERGENCIA?¿QUÉ SE DEBE HACER AL DESCUBRIR UNA EMERGENCIA?

1

DAR INMEDIATAMENTE EL AVISO A RECEPCIÓN MEDIANTE ...

POR TELÉFONO EXTENSIÓN  11 o 16 o 23

2
AVISAR:AVISAR:
EQUIPO DE PRIMERA INETRVENCIÓN (Incendios)EQUIPO DE PRIMERA INETRVENCIÓN (Incendios)
EQUIPO DE PRIMEROS AUXILIOS (Accidente, Heridos,…)EQUIPO DE PRIMEROS AUXILIOS (Accidente, Heridos,…)

3
SI NO SE ENCUENTRAN LOS ANTERIORES RÁPIDAMENTE, LLAMAR DIRECTAMENTE A LOS SERVICIOS 
EXTERNOS:
EMERGENCIAS GENERALES: 112
AMBULANCIAS: 061
BOMBEROS: 080

 - ¿Quién soy?
 - ¿Qué sucede?
 - ¿Dónde sucede?
 - ¿Existen heridos?

INDICAR

  1ª ACTUACIÓN 
CONTRA INCENDIOS

1ª ACTUACIÓN 
EN CASO DE 

ACCIDENTADOS

PROCURAR UNA 
CORRECTA 

EVACUACIÓN

TITULAR: PERE CHIAS 
SUPLENTE: JUAN ALBERTO CHIAS

2ª PLANTA 2ª PLANTA

FECHA: 29/05/08
Revisión: 1.0

JEFE DE EMERGENCIA

EQUIPO  DE 
PRIMERA 

INTERVENCIÓN 
(E.P.I.)

RECEPCIÓN

EQUIPO  DE 
PRIMEROS 

AUXILIOS (E.P.A.)

SOPORTE AL J.E.



  

SI SE DISPARA ALGUNA SIRENA DE ALARMA 

PERMANEZCA EN ALERTA EN SU PUESTO DE TRABAJO DE 
RECIBIR INSTRUCCIONES DEL E.P.I.

(se ha disparado un detector de incendios o un pulsador de alarma)
EN CASO DE CONFIRMARSE LA ALARMA Y DE SER NECESARIA LA EVACUACIÓN, RECIBIRÁ 

EL AVISO POR PARTE DEL EQUIPO DE PRIMERA INTERVENCION(E.P.I.) DE SU ZONA.

VIAS / SALIDAS DE EMERGENCIABOCA DE INCENDIO

EN TODAS LAS SECCIONES DE LA EMPRESA SE 
ENCUENTRAN PLANOS “USTED ESTA AQUÍ” 
INDICANDO LOS RECORRIDOS DE 
EVACUACIÓN Y LA SITUACIÓN DE EXTINTORES 
Y BOCAS DE INCENDIO. EXTINTOR

¿QUÉ HACER SI SUENA ALGUNA SIRENA DE ALARMA?¿QUÉ HACER SI SUENA ALGUNA SIRENA DE ALARMA?

¿CÓMO EVACUAR EL EDIFICIO?¿CÓMO EVACUAR EL EDIFICIO?

MANTENGA LA CALMA EN TODO 
MOMENTO.

NO HAGA USO DE ASCENSORES NI 
MONTACARGAS.

NO SE DETENGA A RECOGER LOS 
OBJETOS PERSONALES.

SIGA LAS INDICACIONES DEL EQUIPO 
DE ALARMA Y EVACUACIÓN. UTILICE 
LOS RECORRIDOS DE EVACUACIÓN 
SEÑALIZADOS.

SI ESTÁ ATENDIENDO ALGUNA VISITA, 
ACOMPÁÑELA EN TODO MOMENTO 
DURANTE LA EVACUACIÓN, HASTA 
LLEGAR AL PUNTO DE REUNIÓN.

NO SE DETENGA EN LAS SALIDAS. 
NO INTENTE VOLVER ATRÁS. 
CAMINE RÁPIDO PERO SIN 
CORRER.

SI SE ENCUENTRA RODEADO DE 
HUMO, AGÁCHESE Y GATEE.

DIRÍJASE AL PUNTO DE 
REUNIÓN Y PERMANEZCA ALLÍ

EL AVISO SERÁ VERBAL POR PARTE 
DEL EQUIPO DE ALARMA Y 
EVACUACIÓN DE SU ZONA.

¿CÓMO ENCONTRAR LAS VÍAS DE EVACUACIÓN?¿CÓMO ENCONTRAR LAS VÍAS DE EVACUACIÓN?



  

APLICAR LAS TÉCNICAS P.A.S.

P: PROTEGER
A: AVISAR
S: SOCORRER

ACTUACIÓN EN CASO DE PERSONAL ACCIDENTADO/INDISPUESTOACTUACIÓN EN CASO DE PERSONAL ACCIDENTADO/INDISPUESTO

PROTEGER: ANTES DE ACTUAR ASEGURAR QUE:

NOSOTROS ESTAMOS FUERA DE PELIGRO.

EL ACCIDENTADO ESTÁ FUERA DE PELIGRO

AVISAR:

AVISAR A RECEPCIÓN. EXTENSION:  11 o 16 o 23.

AVISAR A LOS MIEMBROS DEL EQUIPO DE PRIMEROS AUXILIOS SI SE 
ENCUENTRAN CERCA  DE LA ZONA.

UBICACIÓN BOTIQUINESUBICACIÓN BOTIQUINES

SOCORRER: SI NO TIENE CONOCIMIENTOS DE PRIMEROS AUXILIOS NO APLICAR 
NINGUNA DE LAS TÉCNICAS DE SOCORRO ESPECIFICAS.

MEDIDAS GENERALES A SEGUIR:

- EVITAR AGLOMERACIONES ENTORNO AL ACCIDENTADO.

- MANTENGA INMÓVIL EL ACCIDENTADO HASTA LA LLEGADA DEL EQUIPO DE 
PRIMEROS AUXILIOS.

- JAMAS DEBE DAR DE BEBER A UNA PERSONA QUE ESTÉ SIN CONOCIMIENTO.

- NO PERMITA QUE SE ENFRIE EL ACCIDENTADO. TAPARLO CON UNA MANTA SI 
ES POSIBLE

- SEGUIR LAS INSTRUCCIONES DEL EQUIPO DE PRIMEROS AUXILOS QUE LE 
PUEDAN INDICAR.

LOS BOTIQUINES SE ENCUENTRAN EN LA OFICINA DE 
PRODUCCION
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